*** AANGETEKEND *** 
Naam leverancier
T.a.v. afdeling administratie
[Adres] 
[Woonplaats] 

[woonplaats], 15 september 2010
Betreft: (pro forma) opzegging 
Geachte heer / mevrouw, 

Hierbij delen wij u mede dat wij het contract met klantnummer ...... / relatienummer ...., (pro forma) opzeggen met inachtneming van de geldende opzegtermijn. 

Indien u voor 15 december 2010 niets meer van ons verneemt, maken wij vanaf het nieuwe jaar geen gebruik meer van uw dienstverlening. Mochten wij in de komende periode anders besluiten, dan verneemt u dat schriftelijk van ons. 

Zonder tegenbericht gaan wij er van uit dat de overeenkomst per januari komt te vervallen. Indien u de opzegging niet accepteert omdat mijn contract anders bepaalt, dan verzoek ik u binnen een periode van 7 dagen dit schriftelijk mede te delen en in deze bevestigingsbrief de juiste datum te vermelden. Verneem ik niets binnen deze periode dan beschouw ik de zaak als afgehandeld. 

Een schriftelijke bevestiging van de eindiging van ons contract is wenselijk doch niet strikt noodzakelijk. 

Indien bovenstaande informatie onduidelijk is vernemen wij dit graag.


Met vriendelijke groet, 

[Naam praktijk] 
[Naam] 
[functie]

